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1. Introduction

Le VI T A{39 estQiie solution de facturation nomade et fixe homologuée par le GIE SESAM-Vitale selon
le référentiel TLA v4.20 et Terminal Lecteur. Il répond aux usages des prescripteurs, sages-femmes et
auxiliaires médicaux. Il embarque de surcroit le dictionnaire des actes médicaux CCAM qui permet aux
prescripteurs et sages-femmes de facturer des actes techniques en visite.

Cette solution peut étre utilisée avec les logiciels des professionnels de santé agréés, compatibles et conformes
au cahier des charges 1.40 RAM (FSV>1.40.4).

Le VI TA3S&A @G Terminal multi-utilisateurs (multi-PS), il fonctonn e dans | denvir:onnemen:
1 Une ou plusieurs CPS (Cartes de Professionnels de Santé),

1 Une ou plusieurs cartes Vitale,

1

Unposte de travail ®qui p® dbdédun | ogiciel option TL/
1.40 RAM.
Note:cedocument est ~ prendre en compte en iosaliégsur@postat du

de travail.
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1.1. Vued b6 ensembl e

Fentes dbéinsertioaon

— —

Ecran graphique

Bouton ON/OFF @@G ~— Pavé directionnel
@C (: 9

Clavier En\ Touches de validation

alphanumérique e

\

Fente carte CPS (au dos)

1.2. Le clavier

1.2.1. Usage générique

1 Lestouches fleche « DROITE » et « VAL » ont les mémes fonctionnalités. Elles permettent de valider :

- les saisies et les sélections dans un menu,
- tout un écran.

Unefléche*appara't " ]l 6®cran d s que | 6une de deux
Touches = O = =
doannul a % Touches de
% 3 validation
[VITAUACTEN
i1 Les touches fleche « GAUCHE » et « ANN » ont les mémes fonctionnalités. Elles permettent :
- ddédannuler une saisie qui vient dé°tre faite,
- déannuler un choix dans un menu,
- revenir 7 |1 &d®cran pr®c®dent | orsque cbdest possibl
Lors ddébune saisie ou ddédune s®l ection, | @mretour éns at i o
arriére sans enregistrement de la valeur.
Unefléche*apparait" | 6®cran d s que | dune de ces touc
i1 Latouche«COReé permet, | ors dbébune saisie, dobéeffacer | es

2‘%!%;7 Touche COR

el

LVITAUACTES
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f Latouche « ABA» située au centre du pavé de navigation donne accés a la fonctionnalité sélectionnée,

dans | e menu ou au cours de |l a cr®ation dodéune fact.l
® E/\ Agenico
e u— P
Dans <ce cgappa‘)ria:’ltnesur | 6®cran d s que |l a touche p
Cette touche permet aussi | 6activation ou | a d®sac!
cocher, | 6ap pMAb peanetrde docher buale dédoeher ta case (case non activée :

ou case activée : ).

Les touches « HAUT » et « BAS » permettent de se déplacer dans les différents menus.

La touche « ON/OFFeé per met déal |l umer et d6®t eindre |l e |lect
d6®t eindre | e |l ecteur.

Touche , G o

ON/OFF =

Un appui bref permet de mettre le lecteur en mode « Veille ». La sortie du mode « Veille»s 6 ef f ect u e
par une simple pression sur la touche « ON/OFF ».

NB : Un appui prolongé, 10 secondes environ, sur la touche « ON/OFF », permet de faire une remise a
zéro du lecteur.

1.2.2. Saisie en mode « alphanumérique »

Chacune des touches du <clavier al phanum®r i queorsquet ma r
nécessaire, la recherche alphanumérique permet de chercher une chaine de caractéres : appuyer sur les
touches correspondant au mot recher ch® Jecatounhe enchasdde ne pr

O6®cr an.

4= MODIFIER ACTE =

0,002
1.92m 1
2,09mM
250m

10,008

9T Dans | e cas dbéune reauamer dhetadbdur Gk tCEAN médetiasc t e s

orienteurs mutuelles, ¢&)

Repérer la touche sous laquelle se trouve la premiérelett r e du nom de 1 dacte recher

- Si cette lettre est la premiere affichée sur la touche, appuyer une fois sur la touche, le lecteur
affiche,dansun cartouche en bas de | d6®cran | a saisie et
dans la liste alphabétique commencant par cette lettre ou commencant par la lettre la plus proche
apres cette lettre,

- Si cette lettre est la deuxiéme affichée sur la touche, appuyer deux fois sur la touche, le lecteur
affiche, dans un cartouche en bas de | 6®cran | a
dans la liste alphabétique commencant par cette lettre ou commencant par la lettre la plus proche
apres cette lettre,

- Si cette lettre est la troisieme affichée sur la touche, appuyer trois fois sur la touche, le lecteur
affiche, dans un cartouche en bas de | 6®cran | a

n

n

Faciliter les transactions des professions de santé
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dans la liste alphabétique commencant par cette lettre ou commencant par la lettre la plus proche
apres cette lettre,

- Pour effacer la saisie effectuée, appuyer sur la touche « GAUCHE » ou « ANN »,

- Pour faire disparaitre la zone de recherche, appuyer sur la touche « HAUT » ou « BAS ».

T Dans |l e cas de | 6®criture alphanum®ri que

- Lorsque | a touche est appuy®e une foioschedgauti Isda
© 1 6®cran,

- Lorsque | a touche &est appuy®e deux f oiteuche qud e st I
sdbaffiche © | 6®cran,

- Lorsque | a touche est appuy®e une f diosuchedaguti Isada
© 1 6®cran,

- Lorsque la touche est appuyée quatre fois, cbest l e chiffre prc
I 6®cran (7 | 6ex c Byetd9o gui aregiennentd lettrds, @ans op cas, le processus
est |l e m°me, si ce nbest qubil fautffckeppuyer 5 foli

NB : Une fois la saisie terminée, valider-la avec la touche « DROITE » ou « VAL ».
Loéoaf fi chage Vdpermeydabéonifleregueda saisie est validée.

1.3. LO®cr an

LeVI TALG3ISE@Tspose doun @éroéclairé gvecdgs honeg suwantes :

Date
Heure Niveau de
batterie
15: 14 BE-12-16 @’/
INTRODUISEZ
LA CARTE CPS
1.3.1. Zone de titre
Lors de | d6utilisation du |l ecteur (param®trage, cr®atio
titre quiindiqueunétatd 6avancement dans | e processuss en cour s, con
T Le nom de | 6®t ape | ors de | a cr®ation de FSE (presc
T Le nom de | 6ictne s®l ectionn®e dans | e menu d®roul a
Ainsi,ilest toujours possible de conna’tre | 6®t at dbdavancer
sup®rieure de | 6®cran ou | e menu d®roul ant | at ®r al
Saizizsez volre code 3 4 af fich®ee -
chitfres:

3 e=ssais restants

Faciliter les transactions des professions de santé
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4=  DONNEES TLA = Nom de |0
sélectionnée dans
Supprimer patient | le menu déroulant
FSE TLA 18994
Supprimer FSE TLA =l
1.3.2. Menu
Le lecteur présente des menus déroulants: | 6 ac ¢~ s ateur sefitpar urdappuilsw la touche « AR »,

une fois la CPS insérée. Pour se déplacer au sein du menu déroulant, déplacer le curseur avec les touches
« HAUT » et « BAS ». Pour sélectionner le menu choisi, appuyer sur la touche « DROITE » ou « VAL ».

18:89 21-10-16 i;il

|

Liztes
P  d

1.3.3. Fenétres pop-up

Léactivati on de entminetlanécessi® def sélectomnner ame séponse dans une liste de choix.
Lorsque cbest |l e cas, | b6dacti v MA>entmainaled acpep d rek fdnétoerpopd townn

up.

Les caract ®ri supsomfues ddun pop
i Utilisation des touches « HAUT » et « BAS » pour se déplacer sur les différents choix proposés et
positionnement sur la réponse souhaitée
i Utilisation des touches « DROITE » ou « VAL » pour valider la sélection
i Utilisation des touches « GAUCHE »ou«ANNé pour revenidehtl| é6@osamapi @a

choix.
4= PRISE EN CHARGE =
-
Drait Comrmurn; ¢
Drate accident:
Accident du travail
Maternite
=Zoins méd. aratuits
NB:Quell e que soit I 6action finale, v-apidbhdt6®onaonuramhah
la fonction qui est “up.l 6origine de |l a fen°tre pop

Faciliter les transactions des professions de santé
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1.3.4. Zone de saisie

Lorsque la fonction sélectionnée nécessite une saisie, une zone apparait des que le curseur est placé sur la
ligne correspondante.
Deux cas sont alors possibles :
i La valeur propos®e par d®f aut correspond aquedehoi x
validation
T La valeur propos®e par d®f aut ne convient pas ou au
directement la valeur puis valider la saisie avec la touche « DROITE » ou « VAL ». La saisie est validée
lorsque le symbole « V » apparait sur la zone de saisie.

Pour toute correction au CORpermat deuravenir surald ssisieecaractera pat o u ¢ h €
caractéere etlatouche« ANNé dobef facer toute |l a saisie.
1.3.5. Les icOnes
Comme évoqué dans la description du clavier (Cf. 1.2. Le clavier), le VI TALG638S@QTUi de | 6util i s
affichant les touches activables.
Les cas doutilisation |l es plus fr®quents
1 Dans la zone titre peuvent étre affichées les icbnes ) (fleche « DROITE ») et* (fleche « GAUCHE »)
pour, respectivement, |l a validation ou I dannul ati on
décrite dans la zone titre
f Lorsquéil est poss.i-méneavetdmaoucherxdddie , " | ﬂest@pmpmséesurla
ligne de la fonction concernée
T Lorsque udi l est possible de valider urDROIME»iox s ®I e
«VALe , | = astlindiguée sur la ligne en question
Appui sur la touche « GAUCHE » disponible Appui sur la touche « DROITE » disponible
Annulation de I'écran et donc de I'ensemble .* APPLIEATIDH Validation de I'écran et donc de 'ensemble

des paramétres modifiés des paramétres modifiés

Zestion trifente ...

Entéte FSE: =4 _—

Activer les forcages: )] 2relesee e
Supprimer CP= .|

haintenance o o
PrDtDEDlE LISE ! tl;c:jncc;::: f\.c.h:ee ou non par I'appui sur la

Exemple de message proposant plusieurs cas

1.4. Les insertions cartes

Le VITAL'ACT-3S propose 3 interfaces pour les cartes :
T Léinterface qui se trouve © |l o6arri re en bas du cl e
1 Lesdeuxinterfacesau-dessus de | 6®cr an s o0n tetadx®ates@ssaciéés | a cart

1.4.1. Insertion de la carte CPS

o —
ingenico & ¢ ¢ oo o 2 0 €
iy B aitan S¥

a,a

CC H

CH b

EE ,:‘ . ‘!\ CPS insérée correctement

\ et visible gr
it
(vue de face) Insertion de la CPS par le bas

Insertion CPS/""

au dos du terminal

Faciliter les transactions des professions de santé
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La CPS doit obligatoirement étre insérée dans la fente au bas du lecteur.

Pour |1 6dins®rer correctement, p r ®la punetest facelaalecew etorentéd e | a
vers le haut comme le montre les dessins ci-dessus. Utiliserensuitel 6 encoche pour faire gl i s
|l a carte jusqudau bout de sa course. La CPS, |l orsqudel
VITAL'ACT-3S est de face. En revanche, lorsque le lecteur est retourné, la CPS est visiblegrace ©° | 6 encoct

Pour la retirer, appuyer simplement sur la carte et tirez-la vers le bas.

1.4.2. Insertion de la carte Vitale
2f ent es ddossibleser t i

Carte Vitale bloquée

La carte Vitale peut °tre ins®r®e -dansud 6deel @@cH dra.utr

Pour 1 &6dins®rer correctement,, p r ®la punetest facelaalecewr etorientégd e | a

vers le bas comme le montre les photos ci-dessus. Pousser ensuite la carte vers le bas. Celle-ci sera bloquée

au bout de sa course.

La carte Vitale, l or squ
e mai

l e haut déune seul

el l e est correctement i ns®r e,

S5 O
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2. Premiere utilisation

2.1. Contenudelaboit e du VI B&RLOACT

LeV Il T AL 638 €stproposé dans son coffret avec les éléments suivants :

1 Unchargeur a utiliser lors de la premiére charge du lecteur et permettant de recharger le lecteur partout
sans nécessiter de connexion au poste de travail.

T Un socle qui per met | 6ut i | i saeetun®argormie dpteniséee ur en mMo ¢
Connecté au poste de travail en USB, le socle permet :

- Le transfert des données entre le poste de travail et le lecteur (chargement et déchargement de
données patients, de FSE TLA,de FSEP C, ), é
- Lacharge de la batterie, lorsque le PC est allumé.
1 Un céble USB

T Une notice déinstallation rapide

Faciliter les transactions des professions de santé
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2.2. Carte micro-SD et dictionnaire CCAM

Une carte micro-SD contenant le dictionnaire des actes techniques médicaux CCAM est présente dans le
VITAL'ACT-3S pour facturer ces actes en visite (uniquement par les prescripteurs et les sages-femmes).

2.2.1. Insertion de la carte micro-SD (carte CCAM)

Les VITAL'ACT-3S de versions précédentes n@nt pas de micro-SD installée. Suivre les indications ci-dessous pour
|l 6insertion de | a carte

Batterie
délogée

Retirer le capot au dos  Déloger la batterie Insérer la micro-SD
du VI TA3S6 A sans ladébrancher " Il 6empl a
indiqué par la fleche

o Aprés installation de la carte micro-SD, reloger la batterie dans son compartiment et remettre le capot.

Faciliter les transactions des professions de santé
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2.3. Initialisation en mode connecté

Avant toute utilisation du VI T AL 638,Cqlie ce soit en mode connecté ou en mode nomade, effectuer
impérativementl es actions suivant:es dans | 6ordre indiqu®

1 Avant toute chose, recharger complétementle VI T A L 638 @VEc le chargeur secteur proposé dans
la boite (Cf. 2.1.)
1 Une fois la charge terminée, insérer la carte CPS dans le lecteur éteint
i1 Brancher le VITAL'ACT-3S (toujours éteint) au poste de travail avec soit :
1- La station dbéaccuei |l e dispdhiBIBsurnatrte site interreet wiwe.olagid.) dr i v e
https://www.olagin.fr/actualite-et-support-de-votre-solution/

2- Le cable USB (utilisation du driver USB sur le site Olagin)

T Le message suivant appara’t alors ~ |1 06®cran

153:88 Br-12-16
ATTENTE ORDRE

CHARGE TERMINEE

i1 Effectuer une identification du lecteur avec le logiciel santé du poste de travail (se référer pour cela a
la notice dudit logiciel).

13137 Al-84-11 =
ATTENTION

Identifiez le lecteur

Note : certains logiciels proposentlorsde| 6 i dent i f i c atpiaorna nd®u rlaget eduer |l6eent ° t
| ecteur ainsi que | 6activation du mode nomade, et ce d
Si ces actions ne sont pas effectuées automatiquement par le logiciel santé, la procédure dé6i ni t i al i sat.

décrite au chapitre 2.4.2.

Une fois toutes ces actions effectuées correctement, le lecteur peut étre enlevé de son socle : le paramétrage
pour son utilisation en mode nomade peut démarrer.

2.4. Initialisation en mode nomade

Avant toute utilisation du VI T AL 638 @Tmode nomade, il faut impérativement effectuer les actions
suivantes dans: | 6ordre indiqu®

Recharger complétementle VI T AL 638 @vEc le chargeur secteur proposé dans la boite

Une fois la charge terminée, insérer la carte CPS dans le lecteur éteint

Enregistrer la carte CPS (Cf. 2.4.1)

Param®trer | 624 °te FSE (Cf.

Identifier le lecteur (Cf. 0)

= =4 -4 -4

Faciliter les transactions des professions de santé
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2.4.1. Enregistrement de la carte CPS

Une fois la CPS insérée dans la fente proposée au bas du lecteur (Cf.1.4.1), le lecteur peut étre allumé en
appuyant sur la touche « ON/OFF », le message suivant apparait pour saisir le code porteur :

4 CODECARTECPS =| Taper le code porteur puis valider avec la
saisissez volre code 24 | touche « DROITE » ou « VAL »

3 ezszais restants . ‘

Au bout de trois saisies erronées consécutives, la CPS se bloque.

cAR

Lecture CPS

Une fois le code porteur saisi et validé, le VITAL'ACT-3S lit la carte CPS puis affiche un nouveau message
proposant la ou les situations de facturation présente(s) dans la carte :

T T S6il néy a quobébune sup usadafofni @mg
. nom gt le prénom du PS, ainsi que le numéro FINESS de la
el o situation PS en carte.

CAEINET WMbE Valider | 6®cr adDR@Meou«dVAL> ouche

MEDECINOO03E01S

= SELECTIDNN-CPS 9 Si plusieurs situations PS sont
FINESS et nom de la structure) pour permettre de choisir la situation
souhaitée. Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et
« BAS » sur la situation de facturation souhaitée puis valider le choix
avec la touche « DROITE » ou « VAL ».

Le choix « Oui » permet de paramétrer, dans un premier temps, un remplacant et certaines options du PS :
T La date doéi nst al-mégitaliséen en zone sous
19T La date déinstallation en situation | ib®rale, po
19T Léoption de coordination, ®ventuell ement

Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur
la fonctionnalité souhaitée puis renseigner éventuellement les

parametres :
- Paramétrer remplacant : sélectionner ce choix avec la
touche « AMAeé pui s suivre | es i n
 PARAMETRES CPS = suivant _ o »
Paramétrer remplagantEl - Dateinstallation en zone sous-médicalisée : positionner

A dhézion CAS
Caizze de gestion:
Gestion SMG

Date installation en libér

le curseur sur la ligne correspondante, saisir la date avec

le clavier numérique et valider la saisie avec la touche

I « DROITE » ou « VAL »

Y W AN - Date installation en libéral : positionner le curseur sur la
ligne correspondante, saisir la date avec le clavier
numérique et valider la saisie avec la touche « DROITE »
ou « VAL »

- Option de coordination : positionner le curseur sur la
ligne correspondante puis cocher la case ou non avec la
touche « ABA»

E O

1]

Faciliter les transactions des professions de santé
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6®cr an

sui vant,

a DROIVE»rou«dVAL sn o u v e a u

sur | a

Le message suivant propose de choisir le mode de gestion du Tiers Payant Intégral souhaité pour les

de

6ACS (TPi

ACS)

Pourpasser 7 |
b®n®f i ciaires
= TPi ACS )

Paiement

par I'Akc
Procédure standard
SESAM-Yilale

coordonne

« BAS

€ sur

Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et
fsoGhaitge puis valider le choix avec la
touche « VAL » puis « DROITE »

Le message suivant propose de mémoriser le code porteur pendant 4h :

MWoulez-vous
mEmorizer le code
porteur pendant 4h7

Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et
« BAS » sur la réponse souhaitée puis valider le choix avec
la touche « DROITE » ou « VAL »

‘ Mon ‘

Ce
r ®al

Le temps

déaffichage
changement de situation de facturation est fréquent, il est possible de régler le temps

de

= i

cet

Remarque : Dans le cas ou la CPS est déja enregistrée au démarrage du lecteur, les
messages qui apparaissent alors au début sont :

Initizalization du terminal

Ce dernier écran permet de changer de situation de facturation, en appuyant sur la
touche « + », dans le cas ou la CPS contient plusieurs situations de facturation.

®cr an

est

déoaffichage deTeepmeacHaiad g é ( Cf .
242.Param®trage de | 6ent °te FSE
paragraphe per met aux wutilisateurs dont Il e logicie
iser cette ®tape. Le message :suivant appara’t ~ 1606
Ce message indiqgue que |l 6ent °te FSE nobes
@ |l ogiciel propose automatiquem

L'entéte FSE n'est pas
configures

-

Taper la valeur puis valider la saisie avec la touche « DROITE »

ou « VAL ».

VI TAL 83ICTLA4.201 Gui de

de

| 6ut i IPagse Eotswe 90r
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4= ENTETEFSE =

i epllez seisi fentcte La saisie de | dent°te FSE lent@caemes i
du logiciel santé du poste de travail. Cette action pourra étre effectuée
apr s | 6enregistrement de |l a CPS.

2.4.3. |dentification du lecteur
Avant toute premi re utilisation, il est npstedstsaralr e doi

11:13 2eslavle =)

ATTENTION

Identifiez le lecteur

Pour cela, se référer a la notice dudit logiciel.
T Certains |l ogiciels proposent lors de | 6identification du
gue | 6activat i e, retcede man®e automaicne d
i  Sices actions ne sont pas effectuées automatiquement par le logiciel santé, la procédure dé itialisation est décrite
au chapitre précédent.

Le |l ecteur est maintlenant pr°t ° | d6en

Une fois |l e | ecteur pr °réssontatcéssibiep daosile,meriu ¢Qf. shaditre 3). par am t

Appara’t ensuite |l e message doéinsertion de Oleampclaorit e Vi

15:15 Be-12-16 =
INTRODUISEZ
LA CARTE VITALE
Pour accéder aux informations contenues dans la CPS actuellement en cours, appuyer sur la touche « + ».
Infarmations CPS
WEDECIM
RPPE0003015
WIRIGINIE
00 0301 5 ¢4
CABIMET hiE
‘MEDECINDDDSM 5 ‘

Si le PS a déclaré un remplacant, le numéro FINESS du remplagant est également inscrit. Si le PS est un

remplacant, le numéro FINESS et le prénom du titulaire sont affichés.

Pour revenir 7 | 6®cran doDROITgEboue«VAL»ppuyer sur | a touch
Une fois | a carte CPS ins®r ®e, i est possibl e
enregistr®e, comme, par exemple, | es association
ou de prescripteurs (Listes), le remplacant (Par am tres CPS) , e, autant
cr®ation de FSE en visite chez |l e patient. Lbéense
suivant.

Faciliter les transactions des professions de santé
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3. Parameétrage du menu

Aprés avoir allumé le lecteur, il estpossibled 6 acc ®der au menu parAi»dappui sur

3.1. Menu déroulant réduit

Dans | e cas 0% aucune CPS noest i nNns®r.®e seul es troi
T Informe\mons e e 1o e :—|=
1 Parametres du lecteur 1y 3
T Param tres de | 5%

Informations

WA~
3

3.2. Menu déroulant complet

Lorsqubéune CPS a ®t ® ins®r ®e dans | e lecteur;, toutes
Listes

Gestion actes

Parametres du lecteur

Param tres de | 6application

Tables réglementaires

Informations

Consulter données

Parametres CPS

=4 =245 _-9_9_-°5_-°

18:83 21-18-16 [
' Pour positionner le curseur sur les différentes icones du

menu, utiliser les touches « DROITE », « GAUCHE »,

2‘. « HAUT » et « BAS », et sélectionner le menu avec la
= Listes touche « AMA».
= b

3.3. Description des fonctionnalités du menu

3.3.1. Infos lecteur

. . . . L
Pour accéder aux informations propres au lecteur, positionner le curseur avec les touches ,r

« DROITE », « GAUCHE », « HAUT » ou « BASe s ur Ihféd lectearepuis sélectionner la
fonctionnalité avec la touche « AM». Un écran apparait sur lequel sont affichées les informations concernant la
m®moire et 1 d6application

M zérie: 00112345 - y
Date spplic 094052013 Naviguer dans cet écran avec les touches
Heure appli: 14:00 « HAUT » et « BAS ».

_Biaze CCAN Pour sortir de cet écran, utiliser les touches
wersion LCAM: - S0.00) |« DROITE » ou « VAL », « GAUCHE » ou
Wersion SRT: 1.82T !

Datée du 010202018 « ANN »,

Ersions
CDC: 1.40 RAm
Firtmrnare: v15.12
Application: 04.20
CRC: ujujalu]

2 Ingenica 2010-2018

Faciliter les transactions des professions de santé
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3.3.2. Consulter données

Cettef onctionnal it® permet de consulter | 6ense 'l des
lecteur. Plus précisément, elle permet de consulter : E-E
1 Les patients enregistrés,
1 Les FSE créées en visite sur le lecteur (FSE TLA)
dm  DOMNNEES TLA =
Patient
Cette fonctionnalit® per met de consulter | es donn®es déun patient

enregistrés sur le lecteur, positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la ligne Patient
puis sélectionner la fonctionnalité avec la touche « AB». Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et
« BAS » sur le bénéficiaire souhaité puis sélectionner la fonctionnalité avec la touche « AM». Un nouvel écran
affiche le détail des informations du patient sélectionné. Naviguer dans cet écran avec les touches « HAUT »
et « BAS ».

Supprimer un patient

Cette fonctionnalité permet de supprimer un patient enregistré dans le lecteur. Pour accéder a la liste des
patients enregistrés sur le lecteur, positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la ligne
Supprimer un patient puis sélectionner la fonctionnalité avec la touche « ABA». Positionner le curseur avec les
touches « HAUT » et « BAS » sur le bénéficiaire a supprimer puis sélectionner la fonctionnalité avec la touche
« AMA». Un écran de confirmation apparaitra. Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur
la réponse souhaitée puis valider le choix avec la touche « DROITE » ou « VAL ».

FSE TLA

Cette fonctionnalité permet de consulter les FSE TLA créées et enregistrées sur le lecteur. Pour accéder a la
liste des FSE TLA enregistrées sur le lecteur, positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur
la ligne FSE TLA puis sélectionner la fonctionnalité avec la touche « AM». Positionner le curseur avec les
touches « HAUT » et « BAS » sur la FSE souhaitée puis sélectionner la fonctionnalité avec la touche « AB».
Un nouvel écran affiche la quittance de la FSE. Naviguer dans cet écran avec les touches « HAUT » et « BAS ».

Supprimer une FSE TLA

Cette fonctionnalité permet de supprimer une FSE créée et enregistrée dans le lecteur. Pour accéder a la liste
des FSE TLA enregistrées sur le lecteur, positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la
ligne Supprimer une FSE TLA puis sélectionner la fonctionnalité avec la touche « A ». Positionner le curseur
avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la FSE a supprimer puis sélectionner la fonctionnalité avec la touche
« ABA». Un écran de confirmation apparaitra. Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur
la réponse souhaitée puis valider le choix avec la touche « DROITE » ou « VAL ».

Pour supprimer une FSE, la carte Vitale ayant été utilisée pour créer la FSE doit obligatoirement étre
présente.

Faciliter les transactions des professions de santé
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3.3.3. Parametres CPS

Ce me n u

per met

de consul

ter et/ ou

enregistrée. Plus précisément, cette fonctionnalité permet de :

Sai si

= =4 8 -8 -8 -9 -9

1 4 PARAMETRES CPS =
Informations CPS =
Paramétrer remplasant

SURREimer
hadifier la
Caizse de

Transmiszion via OCT O
Gestion Shic

r | a

..
mces mll )
CPS L]
gestion: 0

dat e

Consulter les informations de la CPS en cours

Paramétrer un remplacant pour la CPS en cours
Supprimer la CPS en cours
Modifier la CPS enregistrée en changeant de situation
Activer ou non la transmission via un OCT
d 6 i imedicaliséé at i on en
Saisir la date de premiére installation en libéral (uniguement pour les généralistes)

par am®trer

Zone

sSsous

PARAMETRES CPS =

Gestion SMG
TP AMC automatique
Contrat tarifaire |

Date installation en libéral

Crate installation en zone
souz-medicalizée:

4= PARAMETRES CPS =
Caontrat tarifaire 1.
’ Cate installation en liberal:

Date installation en zone
zouz-medicalizes:

Informations CPS

Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la ligne Informations CPS puis sélectionner

cette fonctionnalité avec la touche « ABA».

Pour sort

4= INFORMATIONS =
001 03015 4 (13
hédecing générale
hMadame MEDECIMN
RPPS000301 5 WIRGIMIE
CABIMET MME
MEDECIMOOOI0] S

Données de facturation
Exercice libéral

Code conventionnel: 1
Code zone M 1
Code zone tarifaire: 24
Autorizé & signer FSE

(=
CPS titulzire
CPS de test
M® e =érie: 2500379531 |

Muméra RPPS:

99700030150
Muméro de structure:
99700030150004
ir de

Paramétrer un remplacant

Cette fonction permet de déclarer un remplacant. Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS »

4= PARAMETRES CPS =p|
Contrat tarifaire |
Drate installation en libéral:

en Zone

Le passage doun
les touches « HAUT » et « BAS ».

® c r udlisant”

| 6 ®c DROITE » witVAL »| «<sGAUCHE e su «tAlNI»>c hes ¢

sur la ligne Paramétrer un remplacant puis sélectionner cette fonctionnalité avec la touche « A8 ».

4= REMPLACANT =]

=Ajout remplagant=

Pour

7] Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur
la ligne Ajouter remplacant puis avec la touche « ABA».
Enregistrer la CPS remplacant a partir de la CPS remplagant. Vous
pouvez également renseigner les éléments de la CPS remplagant
manuellement.

_Woulez-vous live les
informations depuis la
CPZ du remplacant #

Qui e d

Insérez la CPS du
remplacant dans le
coupleur Vitale

4= REMPLACANT
@ lcientifiant national

enregistrer |

la touche « GAUCHE » ou « ANN ».

a modi ftaquche<« DROIME»ovua@aVALder ol o®cennl

VI TAL 83ICTLA4.201 Gui de de
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4= REMPLACANT =
=4jout remplagant= =
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TLA 4.20 / Tous Professionnels de Santé

Supprimer la CPS

Cette fonctionnalit® per met déeffacer une CPS enregi s’
touches « HAUT » et « BAS » sur la ligne Supprimer la CPS puis sélectionner cette fonctionnalité avec la
touche « AMA».

4= SUPPRIMER CPS

001030279 (1) []

Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS »
sur la CPS a supprimer puis valider le choix avec la touche
« DROITE » ou « VAL ». Confirmer ensuite votre choix en

vadezwvous  [|| Sélectionnant « Oui » ou « Non »
supprlmer ‘v"IRGINIE

Rppsnnnsm 5 -
001030154 (1) 7 ‘

2L
. Mom

La suppressi on dounentrah®iBémddiablemertla suppesssiorede tout le paramétrage
spécifique a la CPS supprimée. De plus, il est possible de supprimer une CPS que lorsque plus aucune
donn®e (Factures et donn®es patients) nbdest pr ®s

Modifier la CPS

En sélectionnant la ligne Modifier la CPS, il est possible de changer de situation de facturation parmi celles
présentes sur la CPS. Pour cela :

1 SélectionnerOui™ | 6ai de d®ROITE»dbw«WAlhée dans | 6 ®eousachangerae | e z
situation ?

I Taper le code porteur puis valider la saisie avec la touche « DROITE » ou « VAL »,

T 11 est ensuite propos® dbbenregistrer | e chapitre port

Enregistrement de la carte CPS.

Transmission via OCT

Cette fonctionnalit®, l orsqudbdell e est activ®e, donne a
des FSE. Pour cela, cocher la ligne Transmission via OCT "~ | dai de d eAMAb pour tadiverccette ¢
fonctionnalité.

Cette fonctionnalité ne doit étre activée que si un accord avec un OCT a été effectivement signé.

Date installation en zone sous-médicalisée

Fonctionnalité disponible uniquement pour les prescripteurs, elleper met doéenregi strer | a d
zone sous-médicalisée (données nécessaires dans le cadre du parcours de soins) en utilisant le clavier
numeérique. Saisir la date puis valider avec la touche « DROITE » ou « VAL ».

Date de premiére installation en libéral

Fonctionnalit® disponible uniqguement pour l es g®n®r al
installation en situation libérale (données nécessaires dans le cadre du parcours de soins). Saisir la date puis
valider avec la touche « DROITE » ou « VAL ».

Contrat tarifaire (prescripteurs uniguement)

Cette fonctionnalité permet de sélectionner si le professionnel de santé est adhérent au contrat tarifaire
(OPTAM) ou non.

4= Contrat tarifaire =
Mon adhérent

Faciliter les transactions des professions de santé
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3.3.4. Listes .
Cette fonctionnalit® permet dbdenregistrer des oci at
ou des trajets utilis®s fr®quemment . Les associations

enregistrés dans ces listes seront proposés automatiquement lors de la création des FSE.

=

050w

LISTES

héd. arienteurs OGS0 M
Trajetz oss0m

Importer une liste

Mes actes

La fonction Mes actesper met de cr ®er ou de modifier des associati
cette fonction, positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la ligne Mes actes puis
sélectionner la fonctionnalité avec la touche « AB». Un acte personnel peut étre de différentes natures :

1 Un acte avec des parametres différents de ceux proposés par défaut : coefficient différent de 1, quantité

différente de 1, majoration ou dépassement ajouté

1 Un acte avec un déplacement (IFD et/ou IK)

i1 Plusieurs actes associés
Ces natures diff ®r enre esnbinded auw gre des Ipesoinsy €5 atssoci ati ons
personnelles apparaitront en priorité lors de la création de la FSE (Cf. Chapitre S®1 ect i on. déun acte

* MESACIES = Pour c¢cr ®er une association d
=&jgut man acte= = par défaut sur la ligne Ajout mon acte, sélectionner la ligne
avec la touche « ABA».

Pour modifier une associatio
Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS »
sur la ligne souhaitée,

S®l ectionner | dassodddati on a

actes N G

La sélection de la fonctionnalité Ajout mon acte per me t déafficher I S
r associatio

e
spécialité de la CPS. Il est alors possible de sélectionnerle pr e mi e acte de |6

4= TYPE PRESTATION o)
P L]

NGA

Positionner le curseur [utiliser les touches « HAUT » et « BAS » ou taper la premiere lettre
de | 6 alcz2t2es u(rCfl.d a c t(MGAB aulCBAIM) pui® valider le choix avec la touche
«DROITE»ou«VAL» Pour modifier ses param tres,
ABA»

Si coenvtdi Facation du param®trage standard de |

suivant est affiché :

Pour appliquer un dépassement, positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS

» sur la ligne Dépassement puis sélectionner la fonctionnalité avec la touche « A8 ». Il est
alors possible de choisir le type de dépassement.

dificateurs
< Rembour. except
Codde association

O Cualificatit

Pour appliquer une majoration, positionner le curseur
avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la ligne
Majoration puis sélectionner la fonctionnalité avec la
touche « ABA» pour choisir la majoration.

Faciliter les transactions des professions de santé
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TLA 4.20 / Tous Professionnels de Santé

Pour modifier le coefficient, positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur
la ligne Coefficient, taper la valeur puis valider la saisie avec la touche
« DROITE » ou « VAL ».

Pour modifier le montant a facturer, positionner le curseur avec les touches « HAUT » et
« BAS » sur la ligne Montant, taper la valeur puis valider la saisie avec la touche « DROITE »
ou « VAL ».

Pour modi fier l a quantit® dbactes, AT » eti
« BAS » sur la ligne Quantité, taper la valeur puis valider la saisie avec la touche « DROITE »
ou « VAL ».

tous |l es param tres mo dOROITEB»DY«WARS. i der |

Rembnur ex:apl
Code association -
Cuzlifips
=

&
[&

_Modilicateurs

Pour appliquer les modificateurs, positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS »
sur la ligne Modificateurs puis sélectionner la fonctionnalité avec la touche « ABA» pour choisir
les modificateurs.

hdoclit. 3

Pour effectuer un remboursement exceptionnel,c oc her | a

Modificateurs

4= PARAM DEQPOOS =)
L]
Rembour. Exce;:-l

Pour ajouter un code association, positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS »
sur la ligne Code association, puis la touche « AAA» pour choisir le code association des actes
puis valider avec la touche « DROITE » ou « VAL ».

4= PARAM DEQPODS *
Modificateurs

Rembour. except. \:l
Code association 18

Pour activer un Qualificatif, positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la
ligne Qualificatif, puis la touche « ABA» pour choisir le code qualificatif des actes puis valider avec
la touche « DROITE » ou « VAL ».

F) DN Cnon oualifié
(G) Gratuit

(M) Mon rembour sable
(IS RRE
() Aucun

Chacun
de

de ¢
de lYacte

es param tres est d®crit en d®t aiParanéaaye

Une fois le paramétrage terminé, un nouvel écran apparait avec le premier acte sélectionné et trois opérations

sont proposeées :

1 Ajouter une prestation (acte NGAP ou CCAM) pour associer un nouvel acte au premier sélectionné

1 AjouterunelFDpour
1 AjouterunelKpour

ndemni
ndemni

6acte une |
6acte une |

er 7 |
er 7 |

associ

associ t ® Ki

4=  ACTES SAISIS =
C ]

Ajouter Lne

Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la ligne
Ajouter une prestation puis valider le choix avec la touche « DROITE »
ou « VAL ».

Faciliter les transactions des professions de santé
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Ces opérations peuvent se faire plusieurs fois. A chaque nouvelle sélection, il est possible de modifier les
param tres de | d6acte en cours.

'l est aussi possible dbébajouter une | FD ou une | K, de

Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la ligne IFD
ou IK puis valider le choix avec la touche « DROITE » ou « VAL ».

Ces opérations peuvent se faire plusieurs fois. A chaque nouvelle sélection, il est proposé de modifier les

param tres de | 6indemnit® en cour s.
Une fois tous les actes paramétrés et sélectionnés, positionner le curseur avec les touches « HAUT » et
«BASe sur |l a ligne r®capitulative desDROITEeau«WPALI»s valide

4= ENREGISTREMENT =

C+CRD Mon acte 01 est proposé par défaut. Pour enregistrer un autre
Fom: nom, taper-le puis valider la saisie avec la touche « DROITE »

MOM ACTE &1 _ ou « VAL ».

Valider | 6®cr amR@Meou«dVAL . ouc

Le nom est laissé a libre : le libellé du soin, la nomenclature NGAP, la nomenclature CCAMé

Une fois la saisie validée, le VI TALG3ISCEVi ent Gestibnba®tesrases le nombre de Mes actes
incrémenté de 1.

Prescripteurs

Cette fonctionnalit® permet dbéenregistrer lunecrl®asttie nd e«
FSE. Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la ligne Prescripteurs puis sélectionner
la fonctionnalité avec la touche « ABAe . Un nouvel ®cran propose | dajout (

prescripteurs déja enregistrés :

4= PRESCRIPTEURS =p

=mjout prescripteur= 3

Pour ajouter un prescripteur, positionner le curseur avec les touches
« HAUT » et « BAS » sur la ligne <Ajout prescripteur> puis sélectionner la
fonctionnalité avec la touche « A44x».

Faciliter les transactions des professions de santé
VI TAL BRICTLA420i Gui de de | dut i IPage 24tswe @0r @ oloqin






































































































































































































