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1. Introduction 

Le VITALôACT-3S est une solution de facturation nomade et fixe homologuée par le GIE SESAM-Vitale selon 

le référentiel TLA v4.20 et Terminal Lecteur. Il répond aux usages des prescripteurs, sages-femmes et 

auxiliaires médicaux. Il embarque de surcroît le dictionnaire des actes médicaux CCAM qui permet aux 

prescripteurs et sages-femmes de facturer des actes techniques en visite.  

 

Cette solution peut être utilisée avec les logiciels des professionnels de santé agréés, compatibles et conformes 

au cahier des charges 1.40 RAM (FSV>1.40.4).  

 

Le VITALôACT-3S est un terminal multi-utilisateurs (multi-PS), il fonctionne dans lôenvironnement suivant : 

¶ Une ou plusieurs CPS (Cartes de Professionnels de Santé), 

¶ Une ou plusieurs cartes Vitale, 

¶ Un poste de travail ®quip® dôun logiciel option TLA agr®® par le CNDA suivant le cahier des charges 

1.40 RAM. 

 

Note : ce document est ¨ prendre en compte en compl®ment du mode dôemploi du logiciel installé sur le poste 

de travail. 
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1.1.  Vue dôensemble 

 

 

 
 

 

1.2.  Le clavier 

 Usage générique 

¶ Les touches flèche « DROITE » et « VAL » ont les mêmes fonctionnalités. Elles permettent de valider : 

 les saisies et les sélections dans un menu, 

 tout un écran. 

 

Une flèche  appara´t ¨ lô®cran d¯s que lôune de ces deux touches peut °tre actionn®e. 

 

 
 

 

¶ Les touches flèche « GAUCHE » et « ANN » ont les mêmes fonctionnalités. Elles permettent : 

 dôannuler une saisie qui vient dô°tre faite, 

 dôannuler un choix dans un menu, 

 revenir ¨ lô®cran pr®c®dent lorsque côest possible. 

 

Lors dôune saisie ou dôune s®lection, lôutilisation de lôune de ces deux touches entra´ne un retour en 

arrière sans enregistrement de la valeur. 

Une flèche  apparaît ¨ lô®cran d¯s que lôune de ces deux touches peut °tre actionn®e. 

 

 

¶ La touche « COR è permet, lors dôune saisie, dôeffacer les caract¯res un ¨ un. 

 

 

 

 

 

 

 

Fentes dôinsertion carte Vitale (x2) 

Bouton ON/OFF 
Pavé directionnel 

Touches de validation 
Clavier 

alphanumérique 

Fente carte CPS (au dos) 

Touches de 

validation 

Touches 

dôannulation 

Touche COR 

Ecran graphique 



TLA 4.20 / Tous Professionnels de Santé  

 

 

VITALôACT-3S ï TLA 4.20 ï Guide de lôutilisateur Page 7 sur 90  
 

¶ La touche « ÁÁÁ » située au centre du pavé de navigation donne accès à la fonctionnalité sélectionnée, 

dans le menu ou au cours de la cr®ation dôune facture.  

 

 

 

 

 

Dans ce cas, lôic¹ne  appara´t sur lô®cran d¯s que la touche peut °tre utilis®e. 

Cette touche permet aussi lôactivation ou la d®sactivation de fonctions s®lectionnables avec une case 

¨ cocher, lôappui sur la touche ç ÁÁÁ » permet de cocher ou de décocher la case (case non activée :  

ou case activée : ). 

 
 

¶ Les touches « HAUT » et « BAS » permettent de se déplacer dans les différents menus. 
 

¶ La touche « ON/OFF è permet dôallumer et dô®teindre le lecteur. Un appui de 2 secondes permet 
dô®teindre le lecteur.  

 

 
 

Un appui bref permet de mettre le lecteur en mode « Veille ». La sortie du mode « Veille » sôeffectue 
par une simple pression sur la touche « ON/OFF ». 

 

NB : Un appui prolongé, 10 secondes environ, sur la touche « ON/OFF », permet de faire une remise à 

zéro du lecteur. 

 

 

 Saisie en mode « alphanumérique » 

Chacune des touches du clavier alphanum®rique est marqu®e de 3 ou 4 lettres et dôun chiffre. Lorsque 

nécessaire, la recherche alphanumérique permet de chercher une chaîne de caractères : appuyer sur les 

touches correspondant au mot recherch®, pour quôune proposition soit affich®e dans le cartouche en bas de 

lô®cran. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¶ Dans le cas dôune recherche dôun mot dans une liste (s®lection dôactes NGAP / CCAM, médecins 

orienteurs mutuelles, é) : 

Repérer la touche sous laquelle se trouve la première lettre du nom de lôacte recherch® : 

 Si cette lettre est la première affichée sur la touche, appuyer une fois sur la touche, le lecteur 

affiche, dans un cartouche en bas de lô®cran la saisie et positionne le curseur sur le premier acte 

dans la liste alphabétique commençant par cette lettre ou commençant par la lettre la plus proche 

après cette lettre, 

 Si cette lettre est la deuxième affichée sur la touche, appuyer deux fois sur la touche, le lecteur 

affiche, dans un cartouche en bas de lô®cran la saisie et positionne le curseur sur le premier acte 

dans la liste alphabétique commençant par cette lettre ou commençant par la lettre la plus proche 

après cette lettre, 

 Si cette lettre est la troisième affichée sur la touche, appuyer trois fois sur la touche, le lecteur 

affiche, dans un cartouche en bas de lô®cran la saisie et positionne le curseur sur le premier acte 

Touche 

ON/OFF 
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dans la liste alphabétique commençant par cette lettre ou commençant par la lettre la plus proche 

après cette lettre, 

 Pour effacer la saisie effectuée, appuyer sur la touche « GAUCHE » ou « ANN », 

 Pour faire disparaître la zone de recherche, appuyer sur la touche « HAUT » ou « BAS ». 

 

¶ Dans le cas de lô®criture alphanum®rique : 

 Lorsque la touche est appuy®e une fois, côest la premi¯re lettre propos®e sur la touche qui sôaffiche 

¨ lô®cran, 

 Lorsque la touche est appuy®e deux fois, côest la deuxi¯me lettre propos®e sur la touche qui 

sôaffiche ¨ lô®cran, 

 Lorsque la touche est appuy®e une fois, côest la troisi¯me lettre propos®e sur la touche qui sôaffiche 

¨ lô®cran, 

 Lorsque la touche est appuyée quatre fois, côest le chiffre propos® sur la touche qui sôaffiche ¨ 

lô®cran (¨ lôexception des touches ç 7 » et « 9 » qui contiennent 4 lettres, dans ce cas, le processus 

est le m°me, si ce nôest quôil faut appuyer 5 fois de suite pour que le chiffre sôaffiche). 

 

NB : Une fois la saisie terminée, valider-la avec la touche « DROITE » ou « VAL ».  

Lôaffichage du symbole ç V » permet de vérifier que la saisie est validée. 

1.3.  Lô®cran 

Le VITALôACT-3S dispose dôun ®cran graphique rétro éclairé avec les zones suivantes :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Zone de titre 

Lors de lôutilisation du lecteur (param®trage, cr®ation dôune FSE, é) la partie sup®rieure devient une zone de 

titre qui indique un état dôavancement dans le processus en cours, comme par exemple : 

¶ Le nom de lô®tape lors de la cr®ation de FSE (prescription, prise en charge, é) 

¶ Le nom de lôic¹ne s®lectionn®e dans le menu d®roulant lat®ral et affich® au centre de lô®cran du lecteur 

 

Ainsi, il est toujours possible de conna´tre lô®tat dôavancement de la proc®dure en cours en consultant la zone 

sup®rieure de lô®cran ou le menu d®roulant lat®ral. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nom de la fonction 

affich®e ¨ lô®cran 

Heure 

Date 
Niveau de 

batterie 
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 Menu 

Le lecteur présente des menus déroulants : lôacc¯s au menu du lecteur se fait par un appui sur la touche « ÁÁÁ », 

une fois la CPS insérée. Pour se déplacer au sein du menu déroulant, déplacer le curseur avec les touches 

« HAUT » et « BAS ». Pour sélectionner le menu choisi, appuyer sur la touche « DROITE » ou « VAL ». 

 

 
 

 

 Fenêtres pop-up 

Lôactivation de certaines fonctions entraîne la nécessité de sélectionner une réponse dans une liste de choix. 

Lorsque côest le cas, lôactivation de cette fonction, par la touche ç ÁÁÁ » entraîne lôapparition dôune fenêtre pop-

up. 

 

Les caract®ristiques dôun pop-up sont : 

¶ Utilisation des touches « HAUT » et « BAS » pour se déplacer sur les différents choix proposés et 

positionnement sur la réponse souhaitée 

¶ Utilisation des touches « DROITE » ou « VAL » pour valider la sélection 

¶ Utilisation des touches « GAUCHE » ou « ANN è pour revenir ¨ lô®cran pr®c®dent sans validation dôun 

choix. 

 
 

 

NB : Quelle que soit lôaction finale, validation ou annulation, dans le cas dôun pop-up, lô®cran revient toujours ¨ 

la fonction qui est ¨ lôorigine de la fen°tre pop-up. 

Nom de lôic¹ne 

sélectionnée dans 

le menu déroulant 
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 Zone de saisie 

Lorsque la fonction sélectionnée nécessite une saisie, une zone apparaît dès que le curseur est placé sur la 

ligne correspondante. 

Deux cas sont alors possibles : 

¶ La valeur propos®e par d®faut correspond au choix voulu, il nôy a alors aucune action sp®cifique de 

validation 

¶ La valeur propos®e par d®faut ne convient pas ou aucune valeur par d®faut nôest propos®e, taper alors 

directement la valeur puis valider la saisie avec la touche « DROITE » ou « VAL ». La saisie est validée 

lorsque le symbole « V » apparaît sur la zone de saisie. 

 

Pour toute correction au cours dôune saisie, la touche ç COR » permet de revenir sur la saisie caractère par 

caractère et la touche « ANN è dôeffacer toute la saisie. 

 Les icônes 

Comme évoqué dans la description du clavier (Cf. 1.2. Le clavier), le VITALôACT-3S guide lôutilisateur en 

affichant les touches activables. 

Les cas dôutilisation les plus fr®quents : 

¶ Dans la zone titre peuvent être affichées les icônes  (flèche « DROITE ») et  (flèche « GAUCHE ») 

pour, respectivement, la validation ou lôannulation de lô®cran en cours ou plus exactement de la fonction 

décrite dans la zone titre 

¶ Lorsquôil est possible dôacc®der ¨ un sous-menu avec la touche « ÁÁÁ è, lôic¹ne  est proposée sur la 

ligne de la fonction concernée 

¶ Lorsque quôil est possible de valider un choix s®lectionn® dans une liste avec la touche ç DROITE » ou 

« VAL è, lôic¹ne  est indiquée sur la ligne en question 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.4.  Les insertions cartes 

Le VITAL'ACT-3S propose 3 interfaces pour les cartes : 

¶ Lôinterface qui se trouve ¨ lôarri¯re en bas du clavier est d®di®e ¨ la CPS 

¶ Les deux interfaces au-dessus de lô®cran sont d®di®es ¨ la carte Vitale et aux cartes associées 

 

 Insertion de la carte CPS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CPS insérée correctement 

et visible gr©ce ¨ lôencoche  

Insertion de la CPS par le bas 

au dos du terminal 

Insertion CPS 

(vue de face) 

Exemple de message proposant plusieurs cas 
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La CPS doit obligatoirement être insérée dans la fente au bas du lecteur.  

Pour lôins®rer correctement, pr®senter la carte de la mani¯re suivante : la puce est face au lecteur et orientée 

vers le haut comme le montre les dessins ci-dessus. Utiliser ensuite lôencoche pour faire glisser, avec les doigts, 

la carte jusquôau bout de sa course. La CPS, lorsquôelle est correctement ins®r®e, nôest plus visible lorsque le 

VITAL'ACT-3S est de face. En revanche, lorsque le lecteur est retourné, la CPS est visible grâce ¨ lôencoche. 

Pour la retirer, appuyer simplement sur la carte et tirez-la vers le bas. 

 

 Insertion de la carte Vitale 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La carte Vitale peut °tre ins®r®e dans lôune ou lôautre fente qui se trouve au-dessus de lô®cran.  

Pour lôins®rer correctement, pr®senter la carte de la mani¯re suivante : la puce est face au lecteur et orientée 

vers le bas comme le montre les photos ci-dessus. Pousser ensuite la carte vers le bas. Celle-ci sera bloquée 

au bout de sa course.  

La carte Vitale, lorsquôelle est correctement ins®r®e, est visible ¨ un tiers. Pour la retirer, tirer sur la carte vers 

le haut dôune seule main. 

2 fentes dôinsertion possibles : 

Carte Vitale bloquée  
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2.  Première utilisation 

2.1.  Contenu de la boîte du VITALôACT-3S 

Le VITALôACT-3S est proposé dans son coffret avec les éléments suivants : 

 

¶ Un chargeur à utiliser lors de la première charge du lecteur et permettant de recharger le lecteur partout 

sans nécessiter de connexion au poste de travail. 

 

¶ Un socle qui permet lôutilisation du lecteur en mode connect® avec une ergonomie optimisée. 

Connecté au poste de travail en USB, le socle permet : 

 

 Le transfert des données entre le poste de travail et le lecteur (chargement et déchargement de 

données patients, de FSE TLA, de FSE PC, é), 

 La charge de la batterie, lorsque le PC est allumé. 

 

¶ Un câble USB 

 

¶ Une notice dôinstallation rapide 
  

Socle 
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2.2.  Carte micro-SD et dictionnaire CCAM 

Une carte micro-SD contenant le dictionnaire des actes techniques médicaux CCAM est présente dans le 
VITAL'ACT-3S pour facturer ces actes en visite (uniquement par les prescripteurs et les sages-femmes). 
 

 Insertion de la carte micro-SD (carte CCAM) 

 

Les VITAL'ACT-3S de versions précédentes nôont pas de micro-SD installée. Suivre les indications ci-dessous pour 

lôinsertion de la carte : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  

Après installation de la carte micro-SD, reloger la batterie dans son compartiment et remettre le capot. 

Insérer la micro-SD 
¨ lôemplacement 

indiqué par la flèche 
 

 

Déloger la batterie 
sans la débrancher  

 
 

Retirer le capot au dos 
du VITALôACT-3S 

 
 

 

Batterie  
délogée  

 
 

3 

3 

4 

1 2 
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2.3.  Initialisation en mode connecté 

Avant toute utilisation du VITALôACT-3S, que ce soit en mode connecté ou en mode nomade, effectuer 

impérativement les actions suivantes dans lôordre indiqu® : 

 

¶ Avant toute chose, recharger complétement le VITALôACT-3S avec le chargeur secteur proposé dans 

la boîte (Cf. 2.1. ) 

¶ Une fois la charge terminée, insérer la carte CPS dans le lecteur éteint 

¶ Brancher le VITAL'ACT-3S (toujours éteint) au poste de travail avec soit : 

1- La station dôaccueil en USB (utilisation du driver disponible sur notre site internet www.olaqin.fr)  

https://www.olaqin.fr/actualite-et-support-de-votre-solution/ 

 

2- Le câble USB (utilisation du driver USB sur le site Olaqin) 

 

¶ Le message suivant appara´t alors ¨ lô®cran : 

 

 
 

¶ Effectuer une identification du lecteur avec le logiciel santé du poste de travail (se référer pour cela à 

la notice dudit logiciel). 

 

-  

 

 

 

 

 

 

 

 

Note : certains logiciels proposent lors de lôidentification du lecteur le param®trage de lôent°te FSE dans le 

lecteur ainsi que lôactivation du mode nomade, et ce de mani¯re automatique. 

 

Si ces actions ne sont pas effectuées automatiquement par le logiciel santé, la procédure dôinitialisation est 

décrite au chapitre 2.4.2.  

 

Une fois toutes ces actions effectuées correctement, le lecteur peut être enlevé de son socle : le paramétrage 

pour son utilisation en mode nomade peut démarrer. 

2.4.  Initialisation en mode nomade 

Avant toute utilisation du VITALôACT-3S en mode nomade, il faut impérativement effectuer les actions 

suivantes dans lôordre indiqu® : 

¶ Recharger complétement le VITALôACT-3S avec le chargeur secteur proposé dans la boîte 

¶ Une fois la charge terminée, insérer la carte CPS dans le lecteur éteint 

¶ Enregistrer la carte CPS (Cf. 2.4.1) 

¶ Param®trer lôent°te FSE (Cf. 2.4.2) 

¶ Identifier le lecteur (Cf. 0) 

http://www.olaqin.fr/
https://www.olaqin.fr/actualite-et-support-de-votre-solution/
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 Enregistrement de la carte CPS 

 

Une fois la CPS insérée dans la fente proposée au bas du lecteur (Cf.1.4.1), le lecteur peut être allumé en 

appuyant sur la touche « ON/OFF », le message suivant apparaît pour saisir le code porteur : 

 

 

 

 

 

 

 

 

Une fois le code porteur saisi et validé, le VITAL'ACT-3S lit la carte CPS puis affiche un nouveau message 

proposant la ou les situations de facturation présente(s) dans la carte : 

  

 

Sôil nôy a quôune situation en carte, un pop-up sôaffiche, pr®cisant le 
nom et le prénom du PS, ainsi que le numéro FINESS de la 
situation PS en carte. 
Valider lô®cran avec la touche ç DROITE » ou « VAL ». 

 

  

 

 

Si plusieurs situations PS sont en carte, une liste sôaffiche (num®ro 
FINESS et nom de la structure) pour permettre de choisir la situation 
souhaitée. Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et 
« BAS » sur la situation de facturation souhaitée puis valider le choix 
avec la touche « DROITE » ou « VAL ». 

 

Le choix « Oui » permet de paramétrer, dans un premier temps, un remplaçant et certaines options du PS : 

¶ La date dôinstallation en zone sous-médicalisée 

¶ La date dôinstallation en situation lib®rale, pour les g®n®ralistes uniquement 

¶ Lôoption de coordination, ®ventuellement 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur 
la fonctionnalité souhaitée puis renseigner éventuellement les 
paramètres : 

- Paramétrer remplaçant : sélectionner ce choix avec la 
touche « ÁÁÁ è puis suivre les instructions dans lô®cran 
suivant 

- Date installation en zone sous-médicalisée : positionner 
le curseur sur la ligne correspondante, saisir la date avec 
le clavier numérique et valider la saisie avec la touche 
« DROITE » ou « VAL » 

- Date installation en libéral : positionner le curseur sur la 
ligne correspondante, saisir la date avec le clavier 
numérique et valider la saisie avec la touche « DROITE » 
ou « VAL » 

- Option de coordination : positionner le curseur sur la 
ligne correspondante puis cocher la case ou non avec la 
touche « ÁÁÁ » 

 

 

Taper le code porteur puis valider avec la 

touche « DROITE » ou « VAL » 

Au bout de trois saisies erronées consécutives, la CPS se bloque. 
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Pour passer ¨ lô®cran suivant, appuyer de nouveau sur la touche ç DROITE » ou « VAL ». 

Le message suivant propose de choisir le mode de gestion du Tiers Payant Intégral souhaité pour les 

b®n®ficiaires de lôACS (TPi ACS) : 

 

 

  

 
Le message suivant propose de mémoriser le code porteur pendant 4h : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Remarque : Dans le cas où la CPS est déjà enregistrée au démarrage du lecteur, les 
messages qui apparaissent alors au début sont : 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Ce dernier écran permet de changer de situation de facturation, en appuyant sur la 
touche « + », dans le cas où la CPS contient plusieurs situations de facturation. 
 
Le temps dôaffichage de cet ®cran est tr¯s court par d®faut. Dans le cas o½ le 
changement de situation de facturation est fréquent, il est possible de régler le temps 
dôaffichage de ce message (Cf. Temps dôaffichage) 

 

 

 Param®trage de lôent°te FSE 

 

Ce paragraphe permet aux utilisateurs dont le logiciel ne configure pas automatiquement lôent°te FSE de 

r®aliser cette ®tape. Le message suivant appara´t ¨ lôinsertion de la CPS : 

 

 

 

 

Ce message indique que lôent°te FSE nôest pas configur®, le 
logiciel propose automatiquement sa saisie dans lô®cran suivant. 

 

 

 
Taper la valeur puis valider la saisie avec la touche « DROITE » 
ou « VAL ». 

 

Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et 

« BAS è sur lôoption souhaitée puis valider le choix avec la 

touche « VAL » puis « DROITE » 

 

Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et 

« BAS » sur la réponse souhaitée puis valider le choix avec 

la touche « DROITE » ou « VAL » 
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La saisie de lôent°te FSE n®cessite une identification du lecteur auprès 
du logiciel santé du poste de travail. Cette action pourra être effectuée 
apr¯s lôenregistrement de la CPS. 

 

 

 

 Identification du lecteur 

Avant toute premi¯re utilisation, il est n®cessaire dôidentifier le lecteur avec le logiciel sant® du poste de travail :  

 

 
 

Pour cela, se référer à la notice dudit logiciel. 

¶ Certains logiciels proposent lors de lôidentification du lecteur le param®trage de lôent°te FSE dans le lecteur ainsi 

que lôactivation du mode nomade, et ce de manière automatique 

¶ Si ces actions ne sont pas effectuées automatiquement par le logiciel santé, la procédure dôinitialisation est décrite 

au chapitre précédent.  

 
 

Le lecteur est maintenant pr°t ¨ lôemploi ! 
 

 

Une fois le lecteur pr°t ¨ lôemploi, tous les param¯tres sont accessibles dans le menu (Cf. chapitre 3). 

Appara´t ensuite le message dôinsertion de la carte Vitale qui indique que le lecteur est pr°t ¨ lôemploi : 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour accéder aux informations contenues dans la CPS actuellement en cours, appuyer sur la touche « + ».  

 

 

 

 

 

 

 

 

Si le PS a déclaré un remplaçant, le numéro FINESS du remplaçant est également inscrit. Si le PS est un 

remplaçant, le numéro FINESS et le prénom du titulaire sont affichés.  

Pour revenir ¨ lô®cran dôorigine, appuyer sur la touche ç DROITE » ou « VAL ». 

  

Une fois la carte CPS ins®r®e, il est possible de param®trer un certain nombre dô®l®ments pour la CPS 

enregistr®e, comme, par exemple, les associations dôactes personnelles (Mes Actes), une liste de mutuelles 

ou de prescripteurs (Listes), le remplaçant (Param¯tres CPS), é, autant dô®l®ments qui faciliteront la 

cr®ation de FSE en visite chez le patient. Lôensemble des ®l®ments param®trables est d®crit dans le chapitre 

suivant. 
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3. Paramétrage du menu 

Après avoir allumé le lecteur, il est possible dôacc®der au menu par lôappui sur la touche ç ÁÁÁ ». 

3.1.  Menu déroulant réduit 

Dans le cas o½ aucune CPS nôest ins®r®e, seules trois fonctions sont accessibles : 

¶ Informations 

¶ Paramètres du lecteur 

¶ Param¯tres de lôapplication 

 

 

 

 

3.2.  Menu déroulant complet 

Lorsquôune CPS a ®t® ins®r®e dans le lecteur, toutes les fonctionnalit®s du menu sont accessibles : 

¶ Listes 

¶ Gestion actes 

¶ Paramètres du lecteur 

¶ Param¯tres de lôapplication 

¶ Tables réglementaires 

¶ Informations 

¶ Consulter données 

¶ Paramètres CPS 
 
 

 

Pour positionner le curseur sur les différentes icônes du  
menu, utiliser les touches « DROITE », « GAUCHE », 
« HAUT » et « BAS », et sélectionner le menu avec la 
touche « ÁÁÁ ». 

 

3.3.  Description des fonctionnalités du menu 

 Infos lecteur 

Pour accéder aux informations propres au lecteur, positionner le curseur avec les touches 

« DROITE », « GAUCHE », « HAUT » ou « BAS è sur lôic¹ne Infos lecteur puis sélectionner la 

fonctionnalité avec la touche « ÁÁÁ ». Un écran apparaît sur lequel sont affichées les informations concernant la 

m®moire et lôapplication : 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

Naviguer dans cet écran avec les touches 
« HAUT » et « BAS ». 
Pour sortir de cet écran, utiliser les touches 
« DROITE » ou « VAL », « GAUCHE » ou 
« ANN ». 
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 Consulter données 

Cette fonctionnalit® permet de consulter lôensemble des donn®es cr®®es et enregistr®es dans le 

lecteur. Plus précisément, elle permet de consulter : 

¶ Les patients enregistrés, 

¶ Les FSE créées en visite sur le lecteur (FSE TLA) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Patient 

Cette fonctionnalit® permet de consulter les donn®es dôun patient enregistr®. Pour acc®der ¨ la liste des patients 

enregistrés sur le lecteur, positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la ligne Patient 

puis sélectionner la fonctionnalité avec la touche « ÁÁÁ ». Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et 

« BAS » sur le bénéficiaire souhaité puis sélectionner la fonctionnalité avec la touche « ÁÁÁ ». Un nouvel écran 

affiche le détail des informations du patient sélectionné. Naviguer dans cet écran avec les touches « HAUT » 

et « BAS ». 

Supprimer un patient 

Cette fonctionnalité permet de supprimer un patient enregistré dans le lecteur. Pour accéder à la liste des 

patients enregistrés sur le lecteur, positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la ligne 

Supprimer un patient puis sélectionner la fonctionnalité avec la touche « ÁÁÁ ». Positionner le curseur avec les 

touches « HAUT » et « BAS » sur le bénéficiaire à supprimer puis sélectionner la fonctionnalité avec la touche 

« ÁÁÁ ». Un écran de confirmation apparaîtra. Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur 

la réponse souhaitée puis valider le choix avec la touche « DROITE » ou « VAL ». 

FSE TLA 

Cette fonctionnalité permet de consulter les FSE TLA créées et enregistrées sur le lecteur. Pour accéder à la 

liste des FSE TLA enregistrées sur le lecteur, positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur 

la ligne FSE TLA puis sélectionner la fonctionnalité avec la touche « ÁÁÁ ». Positionner le curseur avec les 

touches « HAUT » et « BAS » sur la FSE souhaitée puis sélectionner la fonctionnalité avec la touche « ÁÁÁ ». 

Un nouvel écran affiche la quittance de la FSE. Naviguer dans cet écran avec les touches « HAUT » et « BAS ». 

Supprimer une FSE TLA 

Cette fonctionnalité permet de supprimer une FSE créée et enregistrée dans le lecteur. Pour accéder à la liste 

des FSE TLA enregistrées sur le lecteur, positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la 

ligne Supprimer une FSE TLA puis sélectionner la fonctionnalité avec la touche « ÁÁÁ ». Positionner le curseur 

avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la FSE à supprimer puis sélectionner la fonctionnalité avec la touche 

« ÁÁÁ ». Un écran de confirmation apparaîtra. Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur 

la réponse souhaitée puis valider le choix avec la touche « DROITE » ou « VAL ». 

 

Pour supprimer une FSE, la carte Vitale ayant été utilisée pour créer la FSE doit obligatoirement être 
présente. 
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 Paramètres CPS 

Ce menu permet de consulter et/ou param®trer un ensemble dôinformations propres ¨ la CPS 

enregistrée. Plus précisément, cette fonctionnalité permet de : 

¶ Consulter les informations de la CPS en cours 

¶ Paramétrer un remplaçant pour la CPS en cours 

¶ Supprimer la CPS en cours 

¶ Modifier la CPS enregistrée en changeant de situation 

¶ Activer ou non la transmission via un OCT 

¶ Saisir la date dôinstallation en zone sous-médicalisée 

¶ Saisir la date de première installation en libéral (uniquement pour les généralistes) 

 

¶  

  

 

 

 

 

Informations CPS 

Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la ligne Informations CPS puis sélectionner 

cette fonctionnalité avec la touche « ÁÁÁ ».  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pour sortir de lô®cran, utiliser les touches ç DROITE », « VAL », « GAUCHE » ou « ANN ». 

Paramétrer un remplaçant 

Cette fonction permet de déclarer un remplaçant. Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » 

sur la ligne Paramétrer un remplaçant puis sélectionner cette fonctionnalité avec la touche « ÁÁÁ ». 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Pour enregistrer la modification, valider lô®cran avec la touche « DROITE » ou « VAL è, ou bien lôannuler avec 

la touche « GAUCHE » ou « ANN ». 

Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur 
la ligne Ajouter remplaçant puis avec la touche « ÁÁÁ ». 
Enregistrer la CPS remplaçant à partir de la CPS remplaçant. Vous 
pouvez également renseigner les éléments de la CPS remplaçant 
manuellement. 

Le passage dôun ®cran ¨ lôautre se fait en utilisant 

les touches « HAUT » et « BAS ». 
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Supprimer la CPS 

Cette fonctionnalit® permet dôeffacer une CPS enregistr®e dans le lecteur. Positionner le curseur avec les 

touches « HAUT » et « BAS » sur la ligne Supprimer la CPS puis sélectionner cette fonctionnalité avec la 

touche « ÁÁÁ ». 

 

 

  

 

 

 

 

La suppression dôune CPS dans le lecteur entraîne irrémédiablement la suppression de tout le paramétrage 
spécifique à la CPS supprimée. De plus, il est possible de supprimer une CPS que lorsque plus aucune 
donn®e (Factures et donn®es patients) nôest pr®sente dans le lecteur. 

Modifier la CPS 

En sélectionnant la ligne Modifier la CPS, il est possible de changer de situation de facturation parmi celles 

présentes sur la CPS. Pour cela : 

¶ Sélectionner Oui ¨ lôaide de la touche ç DROITE » ou « VAL è dans lô®cran Voulez-vous changer de 

situation ? 

¶ Taper le code porteur puis valider la saisie avec la touche « DROITE » ou « VAL », 

¶ Il est ensuite propos® dôenregistrer le code porteur pendant 4h comme d®crit dans le chapitre 

Enregistrement de la carte CPS. 

Transmission via OCT 

Cette fonctionnalit®, lorsquôelle est activ®e, donne acc¯s aux mutuelles en gestion s®par®e lors de la cr®ation 

des FSE. Pour cela, cocher la ligne Transmission via OCT ¨ lôaide de la touche ç ÁÁÁ » pour activer cette 

fonctionnalité. 

 

Cette fonctionnalité ne doit être activée que si un accord avec un OCT a été effectivement signé. 

Date installation en zone sous-médicalisée 

Fonctionnalité disponible uniquement pour les prescripteurs, elle permet dôenregistrer la date dôinstallation en 

zone sous-médicalisée (données nécessaires dans le cadre du parcours de soins) en utilisant le clavier 

numérique. Saisir la date puis valider avec la touche « DROITE » ou « VAL ». 

Date de première installation en libéral 

Fonctionnalit® disponible uniquement pour les g®n®ralistes, elle permet dôenregistrer la date de premi¯re 

installation en situation libérale (données nécessaires dans le cadre du parcours de soins). Saisir la date puis 

valider avec la touche « DROITE » ou « VAL ». 

Contrat tarifaire (prescripteurs uniquement) 

Cette fonctionnalité permet de sélectionner si le professionnel de santé est adhérent au contrat tarifaire 

(OPTAM) ou non. 

 

 
  

Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » 
sur la CPS à supprimer puis valider le choix avec la touche 
« DROITE » ou « VAL ». Confirmer ensuite votre choix en 
sélectionnant « Oui » ou « Non » 
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 Listes 

Cette fonctionnalit® permet dôenregistrer des associations dôactes, des mutuelles, des prescripteurs 

ou des trajets utilis®s fr®quemment. Les associations dôactes, les mutuelles, les prescripteurs et les trajets 

enregistrés dans ces listes seront proposés automatiquement lors de la création des FSE. 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

Mes actes 

La fonction Mes actes permet de cr®er ou de modifier des associations dôactes personnelles. Pour acc®der ¨ 

cette fonction, positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la ligne Mes actes puis 

sélectionner la fonctionnalité avec la touche « ÁÁÁ ». Un acte personnel peut être de différentes natures : 

¶ Un acte avec des paramètres différents de ceux proposés par défaut : coefficient différent de 1, quantité 

différente de 1, majoration ou dépassement ajouté 

¶ Un acte avec un déplacement (IFD et/ou IK) 

¶ Plusieurs actes associés 

 

Ces natures diff®rentes dôactes peuvent °tre combinées au gré des besoins. Ces associations dôactes 

personnelles apparaîtront en priorité lors de la création de la FSE (Cf. Chapitre S®lection dôun acte). 

 

 
Pour cr®er une association dôactes, le curseur ®tant positionn® 
par défaut sur la ligne Ajout mon acte, sélectionner la ligne 
avec la touche « ÁÁÁ ». 
Pour modifier une association dôacte d®j¨ enregistr®e : 
Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » 
sur la ligne souhaitée, 
S®lectionner lôassociation avec la touche ç ÁÁÁ ». 

 

 

La sélection de la fonctionnalité Ajout mon acte permet dôafficher les actes NGAP compatibles avec la 

spécialité de la CPS. Il est alors possible de sélectionner le premier acte de lôassociation. 

 

 

 Positionner le curseur [utiliser les touches « HAUT » et « BAS » ou taper la première lettre 
de lôacte (Cf.1.2.2) sur lôacte souhait® (NGAP ou CCAM) puis valider le choix avec la touche 
« DROITE » ou « VAL ». Pour modifier ses param¯tres, s®lectionner lôacte avec la touche ç 
ÁÁÁ » 

Si côest la modification du param®trage standard de lôacte s®lectionn® qui a ®t® choisi, lô®cran 

suivant est affiché : 

 

 Pour appliquer un dépassement, positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS 
» sur la ligne Dépassement puis sélectionner la fonctionnalité avec la touche « ÁÁÁ ». Il est 
alors possible de choisir le type de dépassement. 

 

  

 
 
 

 Pour appliquer une majoration, positionner le curseur 
avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la ligne 
Majoration puis sélectionner la fonctionnalité avec la 
touche « ÁÁÁ » pour choisir la majoration. 

 

  

N
G

A
P

 

 

C
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M

 

 



TLA 4.20 / Tous Professionnels de Santé  

 

 

VITALôACT-3S ï TLA 4.20 ï Guide de lôutilisateur Page 23 sur 90  
 

 
Pour modifier le coefficient, positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur 
la ligne Coefficient, taper la valeur puis valider la saisie avec la touche 
« DROITE » ou « VAL ». 

 

  

 Pour modifier le montant à facturer, positionner le curseur avec les touches « HAUT » et 
« BAS » sur la ligne Montant, taper la valeur puis valider la saisie avec la touche « DROITE » 
ou « VAL ». 

 

  

 

Pour modifier la quantit® dôactes, positionner le curseur avec les touches ç HAUT » et 
« BAS » sur la ligne Quantité, taper la valeur puis valider la saisie avec la touche « DROITE » 
ou « VAL ». 

 

 

Une fois tous les param¯tres modifi®s, valider lô®cran avec la touche ç DROITE » ou « VAL ». 

 

Č Actes CCAM 
 

 Pour appliquer les modificateurs, positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » 
sur la ligne Modificateurs puis sélectionner la fonctionnalité avec la touche « ÁÁÁ » pour choisir 
les modificateurs. 

 

 

 
 
 
 

 Pour effectuer un remboursement exceptionnel, cocher la case ¨ lôaide de la touche ç ÁÁÁ ». 

 

  

 

Pour ajouter un code association, positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » 
sur la ligne Code association, puis la touche « ÁÁÁ » pour choisir le code association des actes 
puis valider avec la touche « DROITE » ou « VAL ». 

 

  

 

Pour activer un Qualificatif, positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la 
ligne Qualificatif, puis la touche « ÁÁÁ » pour choisir le code qualificatif des actes puis valider avec 
la touche « DROITE » ou « VAL ». 

 

 

 

 

Chacun de ces param¯tres est d®crit en d®tail dans le cadre de la cr®ation dôune FSE (Cf. chapitre Paramétrage 

de lôacte) 

 

Une fois le paramétrage terminé, un nouvel écran apparaît avec le premier acte sélectionné et trois opérations 

sont proposées : 

¶ Ajouter une prestation (acte NGAP ou CCAM) pour associer un nouvel acte au premier sélectionné 

¶ Ajouter une IFD pour associer ¨ lôacte une Indemnit® Forfaitaire de D®placement 

¶ Ajouter une IK pour associer ¨ lôacte une Indemnit® Kilom®trique 

 

 

Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la ligne 
Ajouter une prestation puis valider le choix avec la touche « DROITE » 
ou « VAL ». 
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Ces opérations peuvent se faire plusieurs fois. A chaque nouvelle sélection, il est possible de modifier les 

param¯tres de lôacte en cours. 

 

Il est aussi possible dôajouter une IFD ou une IK, de la mani¯re suivante : 

 

 Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la ligne IFD 
ou IK puis valider le choix avec la touche « DROITE » ou « VAL ». 

 

 

 

Ces opérations peuvent se faire plusieurs fois. A chaque nouvelle sélection, il est proposé de modifier les 

param¯tres de lôindemnit® en cours.  

Une fois tous les actes paramétrés et sélectionnés, positionner le curseur avec les touches « HAUT » et 

« BAS è sur la ligne r®capitulative des actes puis valider lô®cran avec la touche ç DROITE » ou « VAL ». 

 

 

Mon acte 01 est proposé par défaut. Pour enregistrer un autre 
nom, taper-le puis valider la saisie avec la touche « DROITE » 
ou « VAL ». 
Valider lô®cran avec la touche ç DROITE » ou « VAL ». 

 

 
Le nom est laissé à libre : le libellé du soin, la nomenclature NGAP, la nomenclature CCAMé 

 

Une fois la saisie validée, le VITALôACT-3S revient ¨ lô®cran Gestion actes avec le nombre de Mes actes 

incrémenté de 1. 

Prescripteurs 

Cette fonctionnalit® permet dôenregistrer une liste de prescripteurs qui sera propos®e lors de la cr®ation dôune 

FSE. Positionner le curseur avec les touches « HAUT » et « BAS » sur la ligne Prescripteurs puis sélectionner 

la fonctionnalité avec la touche « ÁÁÁ è. Un nouvel ®cran propose lôajout dôun prescripteur et la liste des 

prescripteurs déjà enregistrés : 

 

 

Pour ajouter un prescripteur, positionner le curseur avec les touches 
« HAUT » et « BAS » sur la ligne <Ajout prescripteur> puis sélectionner la 
fonctionnalité avec la touche « ÁÁÁ ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




































































































































